KAUFMANISCHEN SACHBEARBEITER (W/M/D)

lhre Aufgaben:
e Samtliche anfallende Tatigkeiten im Bereich der Finanzbuchhaltung (Unterlagenaufbereitung flir den Steuerberater gemaf der
rumanischen Gesetzgebung).
e Erstellung der Finanzbuchhaltung und Vorbereitung des Jahresabschlusses
e Vorbereitung der Lohnabrechnungen
e Rechnungserstellung und Rechnungsprifung
e Allgemeine Verwaltungsaufgaben (Ablage, Dokumentenarchivierung und- aktualisierung)
e Anfragen an Lieferanten erstellen und Angebote einholen
e Mitarbeit bei der Jahresinventur
e Erstellen von Statistiken und Auswertungen
e Durchfiihrung des Zahlungsverkehrs
e Enge Zusammenarbeit mit dem Mutterunternehmen und dem rumanischen Steuerblro
e Unterstlitzung bei der Beschaffung von Material / Dienstleistungen/Ersatzteilen
e Unterstltzung bei der Beschaffung von Mehrweg- und Einwegverpackungen

lhr Profil:

e Mehrjahrige Erfahrung in 0.g. Bereich

e Selbstandige Arbeitsweise

e Engagiert und lernfahig

e Sehr gute EDV-Kenntnisse (Office Paket)

e Stets bereit, liber Verbesserungen nachzudenken und sie tatkraftig umzusetzen
e Zuverlassig, loyal, selbstbewusst, Wahrung der Vertraulichkeit

e Sehr gute Deutsch und Rumanisch Kenntnisse

Was kénnen wir lhnen bieten:
e Herausfordernde Aufgaben, kurze Entscheidungswege und viel Eigenverantwortung

e Fine faire Vergltung inklusive vielfaltiger Sozialleistungen

Sind sie auf den Geschmack gekommen, diese Herausforderung anzunehmen?
Dann freuen wir uns auf lhre Online-Bewerbung unter karriere@klumpp-gmbh.de
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